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PRESENTACION DE INFORME DE CONTRATISTAS
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

Informe de Actividades No: 005

Contrato No: CPS - 063- 2024

Periodo Reportado: 29 de mayo al 28 de junio de 2024

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la
recoleccion de informacion y aplicacion de la encuesta del
Sisbén IV en el municipio de Mosquera, Cundinamarca.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA

1) Apoyar la aplicacién de la encuesta SISBEN IV, en
cada uno de los hogares existentes en las viviendas
que se le asignen.

Se realizaron 141 visitas en el periodo del 29 de mayo al 28
de junio de 2024, programadas por los usuarios en la
ventanilla de la oficina del Sisben y por correo electrénico, de
las cuales 14 no fueron realizadas por la no disposicion del
usuario, o cambio de domicilio.

2) Apoyar la preparacion y ejecucion de manera

oportuna las segundas Vvisitas cuando como
resultado de la visita a la vivienda el resultado sea:
i) Encuesta incompleta, ii) Informante Calificado-

Ocupado, y iii) Ausencia de Informante Calificado.

En el periodo reportado (29 de mayo al 28 de junio de 2024)
se realizaron 9 visitas reprogramadas por verificacion, unas
por distancia otras por nivel educativo y 9 por inconformidad
de puntaje.

3) Informar al supervisor aquellas situaciones
especiales o problemas que se le presenten para la
oportuna y correcta realizacion de su trabajo.

Se le informa al supervisor de las encuestas no realizadas
durante el periodo del 29 de mayo a 28 de junio, por la no
disponibilidad del usuario, cambio de domicilio o cancelacion
de la encuesta por el solicitante.

4) Realizar la entrega semanal de la informacion de
las encuestas realizadas y cargadas al Dispositivo
Mévil de Captura (DMC).

Se realizé descarga semanalmente de las encuestas
realizadas en el DMC, enviando asi la informacion directa al
Departamento nacional de planeacion para la calificacién de
dichos hogares encuestados.

5) Registrar las novedades que surjan en el proceso
de aplicacién de encuestas.

En el periodo reportado (29 de mayo al 28 de junio de 2024)
no se generd ningun inconveniente en el proceso de las
visitas a los domicilios de los usuarios que solicitaron la
encuesta del sisben.

6) Brindar atenci6on y solucién oportuna a los
requerimientos de los ciudadanos, segin los
parametros establecidos por el Departamento
Nacional de planeacion.

Se realiz6 atencién al usuario del 4 al 7 de junio de 2024, para
la recepcion de documentos y demas tramites como retiros
modificaciones e inclusiones en el aplicativo del SISBENAPP,
en la oficina del sisben.

7) Apoyar las actividades y jornadas de atencion
descentralizadas para el proceso de vinculacion y
clasificacién de posibles beneficiarios a programas
sociales.

En este periodo (29 de mayo al 28 de junio de 2024) se realizo
el registro de llamadas telefonicasel dia 4 de junio de 2024, a
las personas que por algin motivo se encuentran en
verificacion en la aplicaciéon del SISBEN APP.

8) Apoyar las actividades de retroalimentacion para
la mejora del proceso de encuestas Sisbén IV, a
través de una reunion de seguimiento mensual con el
supervisor designado.

Se realiz6 una mesa de trabajo, el dia 24 de junio de 2024,
liderado por la supervisora Yeny Barajas, y Alejandro Barreto
para socializar el plan de trabajo del mes de junio, con los
nuevos lineamientos del DNP.
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9) Apoyar el proceso de archivo de los documentos| El dia 28 de junio de 2024 se realiz6 archivo en la oficina de
gue generan la actualizacion, recoleccién de| prospectiva, organizando los documentos por fechas y
informacion y aplicacion de la encuesta del Sisben IV. | realizando la foliacién numérica de los documentos del afio
2023.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y
gue las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en
el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento,
gue sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

DECLARACION DEL SUPERVISOR: Manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones
establecidas en el contrato, desarrollando en el ejercicio de sus actividades las habilidades requeridas para tal
efecto.

FIRMA DE CONTRATISTA NOMBRE LEIDY MARCELA MOYA GOMEZ
FIRMA DE SUPERVISOR NOMBRE NAZLY SANDOVAL
CARGO
JEFE (E) OFICINA PROSPECTIVA,
EVALUACION Y CUMPLIMIENTO.

SOPORTES OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1

DEL 29,30 Y 31 DE 26 ENCUESTAS PROGRAMADAS 1 NO REALIZADA
MAYO

DEL 11 DE JUNIO AL 14 | 39 ENCUESTAS PROGRAMADAS 2 NO REALIZADAS
DE JUNIO

DEL 17 DE JUNIO AL 20 | 40 ENCUESTAS PROGRAMADAS 4 NO REALIZADAS
DE JUNIO

DEL 24 DE JUNIO AL 27 |36 ENCUESTAS PROGRAMADAS 8 NO REALIZADAS
DE JUNIO
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30 DE MAYO VEREDA BALSILLAS

OF 41 QchuERs

REGISTROFOTOGRAFICO DE LAS ENCUESTAS

REDNI NOTE 8 PRO
' ] QUAD CANERA

18 DE JUNIO NUEVA CASTILLA 25 DE JUNIO PETREL
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Adjunto link para la verificacién de las rutas de las encuestas asignadas por la supervisora

https://docs.google.com/spreadsheets/d/e/2PACX-
1vTHIBBZsXOMNKIOWAqoKyCYBOMzJinNCgZcATyi v5YaSbHkpnuQ9v92scrw9vU76NcncplgiD8PCda/pubhtml
?0id=2058436531&single=true

Etiquetas de fila * |Cuenta de RESULTADO EAR R = Chienta e RESUITARO
= DIANA RODRIGUEZ 146
- DIANA RODRIGUEZ 146 CAMBIO DE DOMICILIO 11
NO REAUZADA 20 INCONFORMIDAD 16
NUEVA ENCUESTA 104
REALIZADA 126 VERIFICACION 15
- LE'DY MOYA 141 =/LEIDY MOYA 141
INCONFORMIDAD 9
NO REALIZADA 14 NUEVA ENCUESTA 123
REALIZADA 127 VERIFICACION 9
= MERY GOMEZ 153
-~ MERY GOMEZ 153 CAMBIO DE DOMICILIO 20
NO REALIZADA 8 INCONFORMIDAD 11
NUEVA ENCUESTA 112
REALIZADA 145 VERIFICACION 10
- 0SCAR MARTINEZ 122 = OSCAR MARTINEZ 122
CAMBIO DE DOMICILIO 14
NO REALIZADA 20 INCONFORMIDAD 8
REALIZADA 102 NUEVA ENCUESTA 86
| i VERIFICACION 14
Tota genera 562 Total general 562
2.) ACTIVIDAD VISITAS REPROGRAMADAS
FECHA DIRECCION NOMBRE DEL SOLICITANTE TIPO DE ENCUESTA
29/05/24 KR 12 B # 6 A - 06 VILLA DEL ROCIO INCONFORMIDAD - SANDRA PATRICIA MURCIA CORTES INCONFORMIDAD
29/05/24 TORRE 7 APTO 527 PUERTO NUEVO VERIFICACION - LADY SUSANA TRIANA TAPIAS VERIFICACION
31/05/24 CL 17A #9B-52 VILLA MARIA IV VERIFICACION - HERNANDO TIBOCHA FERRUCHO VERIFICACION
11/06/24 TREBOL DEL GUALI IN 6 CS 5 VERIFICACION - GLORIA AMPARO ROJAS VERIFICACION
12/06/24 CAMPINAS DE SAN GABRIELTO 1 AP 203 | VERIFICACION - LUZ MARINA CARBONELL LONDORO VERIFICACION
14/06/24 CL23 #18 A- 32 REMANSO VERIFICACION - JESUS ALBERTO PARRA GARCIA VERIFICACION
17/06/24 TV 17 7 C 32 ALICANTE INCONFORMIDAD - MARTHA ISABEL ORJUELA CORTES INCONFORMIDAD
18/06/24 KR 16 # 20 - 18 NUEVA CASTILLA INCONFORMIDAD - ELCIAS TINJACA GUERRERO INCONFORMIDAD
18/06/24 TO 3 AP 101 TORRES DE SAN FELIPE INCONFORMIDAD - EYVITA GALEON SASTRE INCONFORMIDAD
18/06/24 TORRES DE SAN FELIPE TO 10 AP 102 INCONFORMIDAD - MARIELA LEGUIZAMON TURGA INCONFORMIDAD
18/06/24 REMANSO KR 19 14 09 VERIFICACION - CLAUDIA YANETH SAMACA SARMIENTO VERIFICACION
19/06/24 NUEVA CASTILLA KR 16 22 17 INCONFORMIDAD - ANA ALICIA MANCIPE CORREA INCONFORMIDAD
20/06/24 CL 17 A9 B 73 VILLA MARIA IV VERIFICACION - JOSE ANDRES GONZALEZ SALGADO VERIFICACION
24/06/24 TURPIALTO 5 AP 303 VERIFICACION - SANDRA PATRICIA BALLESTEROS AROCA VERIFICACION
24/06/24 TO 3 APTO 402 TORRES DE SAN FELIPE INCONFORMIDAD - LEIDY HOYOS INCONFORMIDAD
25/06/24 SAN SEBASTIAN CR 12 12 16 IN 2 INCONFORMIDAD - YANETH ROBAYO CASTIBLANCO INCONFORMIDAD
25/06/24 KR 16 # 22 - 19 NUEVA CASTILLA INCONFORMIDAD - HECTOR MANUEL RAMOS CAMACHO | INCONFORMIDAD
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26/06/24 ‘ TREBOL DEL GUALI IN 6 CS 5 VERIFICACION - GLORIA AMPARO ROJAS VERIFICACION

3) ACTIVIDAD. VISITAS NO REALIZADAS

FECHA ‘ DIRECCION NOMBRE DEL SOLICITANTE RESULTADO
30/05/24 PENCAL NUEVA ENCUESTA - AUDIMAR YUDITH HERNANDEZ AREBALO NO REALIZADA
11/06/24 TREBOL DEL GUALIIN6 CS 5 VERIFICACION - GLORIA AMPARO ROJAS NO REALIZADA
13/06/24 TO 13 APTO 749 CANELO NUEVA ENCUESTA - MARIA OLIVELLA CORTES PIRATOVA NO REALIZADA
17/06/24 KR 11 B 11 29 IN | SAN SEBASTIAN NUEVA ENCUESTA - ALBA LUCIA SANCHEZ DUARTE NO REALIZADA
17/06/24 KR11B1129INI NUEVA ENCUESTA - NICOLE VANESSA LOZANO LASSO NO REALIZADA
19/06/24 ALTOS DE SAN JUAN KR 13C 14A 16 NUEVA ENCUESTA - GLAIDES GONZALEZ DEL CARMEN NO REALIZADA
20/06/24 KR 9 B 20 83 VILLA MARIA IV NUEVA ENCUESTA - WILMARY STHEFANY SANTOS ANDRADE NO REALIZADA
24/06/24 TURPIALTO 13 AP 401 NUEVA ENCUESTA - SANDRA MILENA VANEGAS NO REALIZADA
24/06/24 REMANSO KR 17 22B 11 NUEVA ENCUESTA - CUSTODIO LEON LEON NO REALIZADA
25/06/24 SAN TELMO KR 12 15 1AAIN 2 NUEVA ENCUESTA - AIDA DORA ASTAIZA NARVAEZ NO REALIZADA
25/06/24 CL 21 14B 34 PRADERAS DE MOSQUERA I REENCUESTA - CARLOS EDUARDO MENDIVELSO GORDILLO NO REALIZADA
26/06/24 CL1912 20 RUBI I NUEVA ENCUESTA - GLADYS OSORIO MANRIQUE NO REALIZADA
27/06/24 KR 1 ESTE 2 49 DIAMANTE ORIENTAL NUEVA ENCUESTA - JUAN CARLOS ROMERO DELGADO NO REALIZADA
27/06/24 KR 2 5 25 CASA VERDE DIAMANTE OCCIDENTAL | NUEVA ENCUESTA - ERNESTO GUERRERO CARDENAS NO REALIZADA

4. ACTIVIDAD. DESCARGUE DE ENCUESTAS
31 DE MAYO 14 DE JUNIO

11:B39 AM ® 17"

< Yeny Barajas

hace 1T minuto

Sincronizacion =

1C sta fue re
El proceso de Sincronizacion :‘ n la vivienda
ha finalizado correctamente:

Registros Enviados: 38 - La Solicitud
Registros Insertados: 37 25473310645000000959

) ha sido cancelada. La
Observaciones:
- La Solicitud encuesta fue rechazada

25473308644400000584 ha en la vivienda
sido cancelada. La encuesta
fue rechazada en la vivienda

Usuario que Sincrc

U i Si i =
LEIDYMAR MG MARCELA GOMEZ

Aceptar Aceptar
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20 DE JUNIO 27 DE JUNIO

nizacién ha finalizac
correctamente:
Sincronizacion

Registros Enviados: 37
Registros Insertados: 36 El proceso de Sincronizacion
ha finalizado correctamente:

Observaciones:
- La Solicitud Registros Enviados: 38

25473310645000001146 Registros Insertados: 37
ha sido cancelada. La
encuesta fue rechazada
en la vivienda

Observaciones:

- La Solicitud
25473308644400000584 ha
sido cancelada. La encuesta

Usuario que Sincroniza: fue rechazada en la vivienda

MARCELA GOMEZ

Usuario que Sincroniza:
LEIDYMAR MG

Aceptar

Aceptar

ACTIVIDAD.

- En el periodo reportado (29 de mayo al 29 de junio de 2024) no se genero ningln inconveniente en
el proceso de las visitas a los domicilios de los usuarios que solicitaron la encuesta del sisben.

ACTIVIDAD

-Se realiz6 atencién al usuario del 4 al 7 de junio de 2024, para la recepcion de documentos y demas
tramites, como retiros modificaciones e inclusiones en el aplicativo del SISBENAPP, en la oficina del

sisben.
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Sisben,

NOMBRES Y FECHA DE NUEVAS
APELLIDOS ATENCION RETIROS INCLUSIONES MODIFICACIONES | SOLICITUDES
LEIDY Del 4 al 7 de
MARCELA junio de
MOYA GOMEZ 2024 7 5 10 22

FOTO TOMADA EL DIA 5 DE JUNIO EN LA OFICINA DE PROSPECTIVA
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7) ACTIVIDAD.

En este periodo (29 de mayo al 28 de junio de 2024) se realiz6 el registro de llamadas telefénicas el dia
4 de junio de 2024, a las personas que por algiin motivo se encuentran en verificacion en la aplicacion

del SISBEN APP.
Adjunto link de la base de datos.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/18GsGlisvFId0QTmO0svdURgSg-
HB5fInpdO4mNa26qgsl/edit?gid=1426145201#gid=1426145201

8) ACTIVIDAD. MESA DE TRABAJO 24 DE JUNIO DE 2024
ACTA DE LA REUNION
2 Cddigo: F-PI-07

— PLANEACION INSTITUCIONAL

F"’- J  ALCALDIA DE Fecha: 13/06/2023
& MOSQUERA Paci

—_— . agina 1de3

ACTA DE REUNION =
Version: 6

NOMBRE DE LA REUNION: Plan de trabajo Junio

PROCESO: Reunién

DEPENDENCIA: Oficina de Prospectiva
Evaluaciéon y Cumplimiento

LUGAR DE REUNION: Oficina Prospectiva

FECHA: 24/06/2024

HORA DE INICIO: 3:30 pm

HORA DE TERMINACION: 4:30 pm

ELABORADO POR: Yeny Barajas / Supervisora

NUMERO DE ACTA: 05

Sisbén
1. TIPOS DE REUNION (Marque con una X el tipo de reunién que corresponda)
1. | Auditoria 6. Consejo
2. | Asesoria o Asistencia técnica 7. | Mesa de trabajo X
3. | Capacitacion 8. | Mesa técnica
4. | Comité 9. | Socializacion
5. | Comité de Obras 10. | Subcomité

2. OBJETIVOS DE LA REUNION

1. | Socializar plan de trabajo
2. | Socializar encuestas no realizadas
3. | Informar sobre novedades
4. | Informar inconsistencias
3. ORDEN DEL DIA DE LA REUNION
1. | Saludo
2. | Socializacion del plan de trabajo
3. | Informe Sisben al barrio
4. | Despedida
4. VERIFICACION DEL QUORUM
Se requiere Quorum para la presente reunion SI Nxo
LLAMADO A LISTA DE ASISTENTES
: EAsisti6? e
Dependencia o Sector 9
Si No Si No
1.
2.
3.
TOTAL:

5. CUMPLIMIENTO DE LOS ACUERDOS O COMPROMISOS DEL ACTA DE REUNION ANTERIOR

ACUERDO O COMPROMISO

AVANCE

1. | Apropiarnos de las nuevas actualizaciones y aplicarlas

Se va trabajando segtin surja en el desarrollo de
la actividad
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ACTA DE REUNION =
Version: 6

3. | Memorias Aplica No Aplica | x
4. | Formato de delegado Aplica No Aplica | x
5. | Formato de evaluacion de capacitacion Aplica No Aplica | x
6.

ANEXO 1

Anexo 2

PLANEACION INSTITUCIONAL

Fecha.

NUMERO TELEFONICO DE

ento Namero de acta

CORREO ELECTRONICO

ITEM MB AP DOS DEPENDENCIA / ENTIDAD

: — - — N { 50 CONTACTO
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9. ACTIVIDAD.

REGISTRO FOTOGRAFICO DE ARCHIVO 28 DE JUNIO DE 2024

-68
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